Guatemala, 31 de julio del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

\

Estimado Sefior Viceministroﬁ

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 1504-1-2017 aprobado - mediante el Acuerdo Ministerial Ntmero 263-2017
correspondiente al mes de julio del 2017, y para el cobro de mis honorarlos estoy presentado
factura Serie C nimero 0011.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)
c)

d)

€)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta .elaboracion de
documentos de compra directa, cotizacién, licitacién publica y casos de excepcién para

“adquisicién de bienes, obras y servicios que se requieran para el desarrollo de las

actividades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo en el ‘correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccién Normativa de Adquisiciones y Contrataciones
del Estado aplicables a los objetivos de la Seccién de Compras.

Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a la
programacién y ejecucién de proyectos de compras a las distintas dependencias de
fiscalizacion cuando sea requerido. \

Brindar apoyo a la Seccion de Compras y las distintas umdades que mtegran el proceso .
de adquisicién de bienes, suministros y contrataciones de obras y servicios en aspectos,
técnicos, logisticos y temas de recepcién y liquidacion de obras. :

f) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOQOS OBTENIDOS:

e Conformé el expediente relacionado a la compra de 800 libras de café para
consumo del personal administrativo del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion.

e Coordine Servicio de sonido, tarima e iluminacién para actividad recreativa "Super
Clase" en la cancha sintética No. 1 del Campo de Marte zona 5 el 20/05/2017 a

- cargo del Origrama desarrollo de actividad fisica y recreacién en el adulto-sector
laboral de Ia direccion de dreas sustantivas.

e Coordiné, conforme y liquidé el expediente relacionado al servicio de Servicio de
sonido para la actividad interna "Festival Deportivo de futbol 5 para ciegos" el
17/06/2017 en el campo marte zona 5 de 9:00 a 15:00 horas a cargo del Programa
Desarrollo de la actividad fisica, deporte y recreacién por medio del programa de
capacidades especiales en los 22 departamentos. :

e Conformé y liquidé el expediente relacionado a servicio de sonido para la actividad
“Festival Deportlvo de Atletismo Adaptado” el 26/05/2017 en el Parque Erick
Barrondo.



e Coordiné, conformé y liquide el expediente relacionado al servicio de sonido para
actividad “Festival Deportivo de Baloncesto en Silla de Ruedas, a cargo del
Programa Desarrollo de la actividad fisica, deporte y recreacién por medio del
programa de capacidades especiales.

e Compre y liquidé el expediente de 15 plaquetas tipo reconocimiento, para la
actividad “Primer Congreso de Actividad Fisica y Deporte” a realizarse el 26, 27,
28 y 29 de junio del 2017.

e Coordiné, conformé y liquidé el expediente relacionado al servicio de sonido,
tarima e iluminacién para la actividad “Super Clase” en el Campo Marte el
20/05/2017.

e Liquidé el expediente del servicio de sonido, tarima e iluminacién para la actividad
“Festival de las Culturas y el Deporte” en el Departamento de Huehuetenango del
11 al 14 de mayo del 2017.

e Gestione la comprar de 1 arco inflable, el cual serd para uso de la Direccién de
Areas Sustantivas

e Liquide 17 expedientes relacionados a Servicio de sonido para la actividad "Dia del
desafio en el parque central de Guatemala, Retalhuleu, Huehuetenango,
Quetzaltenango, Jutiapa, Jalapa, Peten, San Marcos, Izabal, Totonicapan, Solola,
Zacapa, Alta Verapaz, Baja Verapaz, Quiche, Escuintla, El Progreso" el
31/05/2017.

e Conforme y liquide el expediente relacionado a la compra de 250 libretas de
taquigrafia para actividad "Primer Congreso de Actividad Fisica y Deporte" el
26,27,28 y 29 de junio del 2017en el Centro Deportivo Erick Barrondo

Vo.Bo.

ejandro-Patomo Lopez
Jefe de Compras

Jireccion General dcl Deporte y la Recreacion
iceministerio del Deporte y la Recreacion



